Zarzadzenie Nr 25/2025
Dyrektora Przedszkola Samorzadowego Nr 7
»Kasztanowy Zakatek” w Biatymstoku

z dnia 03.12.2025 .

w sprawie: wprowadzenia regulaminu elektronicznej ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu
Samorzgdowym nr 7 ,Kasztanowy Zakatek” w Biatymstoku

Podstawa prawna:

e art. 68 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz.
1043, 1160)

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin elektronicznej ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu Samorzgdowym nr 7
»Kasztanowy Zakagtek” w Biatymstoku.

§2

Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia

§3

Zobowigzuje wszystkich Rodzicdw/Opiekundéw do zapoznania sie z Regulaminem

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik
do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 25/2025
zdnia 03.12.2025 r.

REGULAMIN ELEKTRONICZNEJ EWIDENCJI CZASU POBYTU DZIECKA

W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM NR 7 ,,KASZTANOWY ZAKATEK” W BIALYMSTOKU

§1
Karta Dziecka - cel
Imienna Karta Dziecka przeznaczona jest do elektronicznej ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu.
§2
Obowiazek zakupu i uzytkowania

1. Rodzic zakupuje 1 egzemplarz Karty Dziecka. Koszt zakupu karty jest podawany rodzicom na
poczatku kazdego roku szkolnego.

2. Karte zostawiamy w specjalnie przygotowanej kieszonce dedykowanej dziecku, lub zabieramy do
domu.

3. Bezwzgledu nato, kto bedzie przyprowadzat lub odbierat dziecko, musi by¢ zarejestrowana godzina
przyjscia i wyjscia dziecka przy uzyciu karty.

4. Rodzic/opiekun ponosi odpowiedzialnos¢ za zapewnienie dostepu do karty osobie upowaznionej
do odbioru dziecka.

§3

Zakup dodatkowej karty i postepowanie w razie utraty

1. Rodzic moze wykupi¢ dodatkowa karte na wtasnosé dla innych oséb upowaznionych do
odbioru dziecka.

2. W przypadku zniszczenia lub utraty Karty Dziecka, rodzic/opiekun jest zobowigzany do
zakupu nowe;.

3. Utrate karty rodzic/opiekun zgtasza bezzwitocznie pani intendent lub nauczycielowi
oddziatu do ktérego uczeszcza dziecko.

8§84

Rejestracja czasu przyjscia i wyjscia

1. Po wejsciu do przedszkola rodzic/opiekun rejestruje godzine przyprowadzenia dziecka
poprzez jednorazowe zblizenie Karty Dziecka do czytnika STOPEREK.PL.

2. Po odebraniu dziecka z sali dydaktycznej lub placu przedszkolnego, rodzic/opiekun
rejestruje godzine odbioru dziecka poprzez jednorazowe zblizenie Karty Dziecka do
czytnika.

3. Zabrania sie uzywania karty przez dzieci.

§5



Rejestracja przerwy w pobycie

1. Jezeli Rodzic/Opiekun, w trakcie pobytu dziecka w przedszkolu, musi zabra¢ dziecko poza
placéwke (np. wizyta u lekarza), jest zobowigzany do zarejestrowania wyjscia zgodnie z
ust. 2 § 4, a nastepnie ponownego wejscia zgodnie z ust. 1 § 4.

2. Rejestracja wyjscia i ponownego wejscia stuzy celom ewidencji obecnosci oraz
potwierdzeniu, ze w okresie tym dziecko nie znajdowato sie pod opieka przedszkola.

3. Zgodnie z zasadami dziatania systemu rozliczeniowego, czas przerwy miedzy wyjsciem a
ponownym wejsciem w trakcie jednego dnia nie jest odejmowany od ogdlnego czasu
pobytu. Pfatnos¢ za dany dzied bedzie naliczana na podstawie czasu od pierwszej
rejestracji przyjscia do ostatniej rejestracji wyjscia.

§6
Potwierdzenie rejestracji

Prawidtowe odczytanie godziny przez czytnik zostanie oznaczone pojedynczym lub podwdjnym
sygnatem dzwiekowym.

§7

Konsekwencja braku rejestracji

1. W przypadku braku prawidtowej rejestracji godziny przyjscia dziecka, ptatnos¢ za pobyt
bedzie naliczana od godziny otwarcia przedszkola.

2. W przypadku braku prawidtowej rejestracji godziny wyjscia dziecka, ptatnos¢ za pobyt
bedzie naliczana do godziny zamkniecia przedszkola.

3. W przypadku pominiecia rejestracji (wejscia lub wyjscia), rodzic/opiekun moze poprosic¢
pracownika przedszkola o reczne skorygowanie czasu, pod warunkiem jego
natychmiastowego ztozenia w dniu zdarzenia i akceptacji przez dyrekcje placéwki.

§8

Awaria systemu elektronicznego

1. W przypadku awarii technicznej systemu STOPEREK.PL, rejestracja czasu pobytu dziecka
bedzie prowadzona manualnie (recznie) w dzienniku obecnosci lub na przygotowanych
do tego listach.

2. Rodzic/opiekun zobowigzany jest do potwierdzenia godziny przyjscia i wyjscia dziecka
czytelnym podpisem w prowadzonym rejestrze manualnym.

3. Po usunieciu awarii dane zostang wprowadzone do systemu elektronicznego w mozliwie
najkrétszym terminie.

§9

Zasady zgtaszania nieobecnosci



1. Rodzic/Opiekun, chcac unikngé naliczania optaty za wyzywienie w dniu nieobecnosci
dziecka, jest zobowigzany do zgtoszenia tej nieobecnosci (w systemie elektronicznym lub
telefonicznie) najpdzniej do godziny 23.59 dnia poprzedzajgcego planowang nieobecnos¢.

2. Zgtoszenie nieobecnosci po uptywie wyznaczonego terminu nie gwarantuje zwrotu optaty
za wyzywienie na dany dzien, ze wzgledu na koniecznos¢ wczes$niejszego zamawiania
positkow.

3. Optaty za wyzywienie bedg odliczane od kolejnego dnia nieobecnosci pod warunkiem
terminowego zgtoszenia nieobecnosci zgodnie z ust. 1.

§10
Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 3 grudnia 2025 r.



